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 LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzat célja

Jelen Scabalyzat célja azon belso szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozédsa, amelyek
biztositjak a szemdlyes adatok Alaptorvény szerinti védelmének érvényesiilését tovabbd, hogy a Mohacsi
Viarosgazddlkodasi és Révhajozdasi Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) 4ltal kezelt személyes adatok
tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyokat
figyelemmel az EU 2016/679 Rendelet (tovabbiakban: Altalanos adatvédelmi rendelet, Rendelet vagy
GDPR) — tovabba az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseire.

2. ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

CEGNLEV: Mohacsi  Varosgazdalkodasi és  Révhajozasi
Nonprofit Kft.

SZEKHELY: 7700 Mohacs, Szabadsag u. 17.

TELEPHELY: 7700 Mohécs, Széls6 u. 4. 7700 Mohacs, Szent J. u.
1.

~_ CEGJEGYZEKSZAM: 02-09-061712

ADOSZAM: 11004242-2-02

HIONLAP: www.mvgv.hu

E-MAIL CiM: mvgv@dravanet.hu

TELEFONSZAM: +36-69-305-183

KEPVISELO NEVE: Hiiber Adam iigyvezet6-igazgatd

ADATVEDELMI FELELOS Dérdai Balazs

NEVE:

CIME: 7700 Mohécs, Szabadséag u. 17.

TELEFONSZAMA: +36-20-411-52-26

E-MAIL CIME: dardaibalazs@mvgv.hu

(a tovabbiakban: Tarsasdg. vagy Adatkezeld)

3. A Szabdlyzat hatilya

I. Jelen Szabalyzat targyi hatdlya a természetes személyre vonatkoz6 személyes adatok Tarsasag altali
kezelésére terjed ki,

2. Egyéni vallalkozo, egyéni cég tigyfeleket, vevoket, szallitokat e Szabalyzat alkalmazasaban természetes
személynek kell tekinteni.

3. Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik,
beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozé adatokat.

4. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara valamint a
Tasasaggal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

4. Irdnyadé jogszabalyok:

- az Europai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46 EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (Altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR)

- az informécios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. térvény
(Info.tv.)

- a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013, évi V. torvény (Ptk.)
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- a Munka Torvénykonyvérd szolo 2012. évi I. torvény (Mt.)

- a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésitkre vonatkozé egyes szabalyokrol szolo 1993.
évi LXXVIIL t8rvény (Ltv.)

- a vizikozlekedésrdl sz616 2000. évi XLII. torvény (Vkt.)

- a személyszallitasi szolgaltatasokrol szolo 2012. évi XLI. torvény

- a fogyasztdvédelemrdl sz616 1997. évi CLV. torvény

A Tarsasag munkavallaléi feladataik ellatasa korében személyes adatot csak a vonatkozo jogszabalyok
betartasa mellett kezelhetnek.

A Tarsasag adatkezelést végzd munkavallaloja fegyelmi, kartéritési, szabdlysériése ¢s biintetdjogi
felelosséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorlasa sordn tudomasara jutott személyes adatok
jogszeri kezeléséért, a Tarsasdg nyilvantartasaihoz rendelkezésre allo hozzaférési jogosulisagok jogszeri
gyakorlasaért.

5. Fogalommeghatirozisok

E Szabélyzat alkalmazasdaban:

I. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,.érintett’”) vonatkozo barmely
informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetell maédon, Kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes szemely
testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo cgy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdlloméanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely milvelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés. tagolds.
tarolas, atalakitas vagy megvéltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjeszlés
vagy egyéb modon torténé hozzaférhelové tétel tjan, dsszehangolds vagy Gsszekapesolds, korlatozas.
torlés. illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

4. ,adatkezelé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely cgycb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg. az
adatkezel®t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagdllami jog
is meghatdrozhatja;

5. ,adatfcldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

6. ,.cimzett”: azatermészctes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egycb szery,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlentl attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 8sszhangban fCrhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altah
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando adatvédelmi
szabalyoknak;

7. harmadik [é1”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely cgyceb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a szemclyekkel.
akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitisa alall a személyes adatok Kezeléscre
felhatalmazast kaptak;

8. érintett”; barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy azonosithaté természeles
személy;

9. ,az érintett hozzdjarulisa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét ¢s megfeleld tajékoztatason
alapulé ¢s egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerositést félreérihetetlentl
kifcjezo cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az ot érintd személyes adatok kezeléschez:
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10. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
Jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi

Il. FEJEZET
ADATKEZELESI JOGALAPOK
(AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSI{TASA)

1. A Tarsasag altal vegzeut személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszert, amennyiben
az alabbi pontokban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil. Az adatok kezelése kizérdlag az adatkezelés
ccljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas adatokra terjed ki.

1.1. Adatkezelés az érintett hozzdjaruldsa alapjan

Az adatkezelés jogszerii, ha az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
cclbol 6rténd kezeléséhez. A hozzajarulason alapuld adatkezelésre a jelen Szabalyzat 1. szimi mellékicte
szerinti adatkérd lapot kell alkalmazni. A Tarsasag nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan
személyes adatok kezeléséhez valo hozzdjarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzodés
teljesitéséhez.

Ha a szemelyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor. az a felvett adatokat térvény eltérd
rendelkezésenck hianyaban a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil. valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelhetd.

1.2. Jogi kotelezettség teljesitésén alapuld adatkezelés

A jogi kdtelezettségen alapulo adatkezels esetén az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kételezettség
teljesitéschez sziikséges. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimen alapulé adatkezelés az érintett
hozzdjarulasatol figgetlen. Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozsIni kell, hogy az adatkezelés
kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmilen és részletesen tajékoztatni
kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrol, igy kiilsndsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarél,
az adatkezelésre es az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés iddtartamarol illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lchetoségeire is. Kételezd adatkezelés esetén a tajékoztatds megtorténhet
az elébbi informéciokat tartalmazoé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds nyilvdnossagra hozatalaval is.

1.3. Szerzddés teljesitésén alapulo adatkezelés

A személyes adatok kezelése jogszerii tovabba, amennyiben az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez
szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerzédés megkotését megeldzoen az érintett kérésére
toriénd lépések megtételéhez szitkséges.

1.4, Létfontossiagn érdeken alapulé adatkezelés

Az adatkezclés az ¢rintelt vagy egy masik természetes személy létfontossdgl érdekeinek védelme miatt
sziikséges.

1.5. Kézhatalmi jogositvanyon alapulé adatkezelés
Az adatkezelés kozérdekii vagy a Tarsasagra ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges

1.6. Jogos ¢érdeken alapulé adatkezelés
Az adatkezclés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

2. A Tarsasagnal alapvet6en eléforduld adatkezelési jogalapok a kovetkezdk:
e  szerzddéshez teljesitéséhez kapcsolddo adatkezelés

e jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés

e jogos ¢rdeken alapuld adatkezelés

P ]
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3. Adatkezelési Tajékoztato

A Térsasag jelen Szabalyzat dsszefoglalojaként elkészitett altalanos Adatkezelési Tajekoztatojat jelen
Szabalyzat melléklete tartalmazza. A Tajékoztatot a Tarsasag honlapjan, a székhelyén és telephelycin is
elérhetdvé teszi. Az Adatvédelmi Tajékoztato célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is

elérhetd formaban, az adatkezelés megkezdése eldtt és annak folyamén is részletesen ¢s egyértelmiien
taj¢koztassa a személyes adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, kiilsndsen az adatkezelés céljaro!
és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamarol.
valamint arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6.§ (5) bekezdése alapjan kezcli.
illetve arr6l, hogy az adatokat kik ismerhetik meg. A tajékoztatisnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehctdségeire is. E tjckoztatd elérhetdségeirdl as
érintetteket tdjékoztatni kell.

1il. FEJEZET

A TARSASAG SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEI

A Tarsasag altal ellatott tevékenységi korokben kotendd szerzédések:

e onkormanyzati tulajdonu lakasok és nem lakdscéli helyisegek bérbeadasa, vagyonkezelese
e sajat tulajdonu ingatlan értékesitésc, bérbeadasa
e kompkozlekedés

I.
Szerz6d6 partnerek, kapesolattartok adatainak kezelése
(vevik, bérlék, szolgiltatist igénybe vevék, szallitok nyilvantartisa)

1. A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerzodés megkdtése, teljesitése, megsziinése céljabol kezeli
a vele vevéként, bérlokeént, szallitoként szerzGdott természetes szemely nevét, sziiletési nevet, sziiletesi
idejét, anyja nevét, lakcimét, adoazonositd jelét, adoszamat, vallalkozoi, dstermeloi igazolvany szamat,
személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimet, honlap-
cimét, bankszamlaszamat, partnerkodjat.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzddés megsziinését kovetd 5 év.

2. A Tarsasag a vele szerzodd jogi személy képviseletében eljiaro —a szerzodést alairo — természetes
személy nevét, lakcimét, e-mail cimét és telefonszamat a szerzOdéshol ercdd jogok ¢s kotelezetiségek
gyakorlasa, kapcsolattartas céljabél jogos érdek jogcimén kezeli.

Ezen adatok tarolasanak idétartama a szerzodés megsziinését kovetd 5 ev.

3. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyvezetoje, tovabba jogtandcsosa valamint konyvel¢si.
adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

4. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra kertithetnek postazas céljabol a Magyar Postanak.

5. Az adatkezelés jogszer(inek minésiil, ha arra valamely szerz6dcs vagy szerzodéskotési szandek kereteben
van szitkség. igy szerzodés teljesitése jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhetdk a szerz6dési ajanlatok
keretében gyijtott személyes adatok is.

6. Tarsasag altal kotendd szerzodésekben alkalmazando adatkezelési kikotéseket és 1ajékoztatasokat jelen
Szabalyzat melléklete tartalmazza. A Tarsasag jogtanacsosénak feladata és kotelezettsége, hogy czen
adatkezelési kikotések a szerzdés szovegébe belefoglalasra keriiljenek.
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2.
Az Ugyfélszolgalat panaszkezelése, rogzitett telefonos hangfelvétel

A Tarsasag — a fogyasztok magasabb szinvonald ellatasa érdekében tigyfélszolgélati irodat miiksdtet

Az figyfelek a Tdrsasag altal nyujtott szolgaltatissal kapcsolatos valamennyi kérésiikkel, bejelentéssel,
cszrevétellel, panasszal személyesen, telefonon, levélben -mailben kereshetik meg a Térsasagot.

Az tigylélszolgalat tevékenységi korei:

- lakasbérleti szerzodésck megkotése, szerzédéses adatok médositasa,

- lakbérek szamlazasa

- bérleményekkel kapesolatos hibabejelentés felvétele

- hdzkezelessel kapesolatos panasziigyek kezelése

- pénztar mikodtetése,

- altalanos tajckoztatas.

A fogyasztovédelemrol sz616 1997. évi CLV. térvény 17/B.§ (3) bekezdése alapjan az igyfélszolgalathoz
beerkezé valamennyi telefonon tett szobeli panaszt, illetve az ligyfélszolgalat és a fogyasztd kozotti
telcfonos kommunikaciot hangfelvétellel kell rogziteni.

Az adatkezeles célja: szerzodések teljesitése, beérkezé panaszok, kérelmek, hibabejelentések felvétele,
tajckoztatasnyujtas.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6.cikk (1) bek. c.) pont szerinti jogi kételezettség teljesitése (Fogyvtv.
17/B. § (3) bekezdés) , szerzddés teljesitése.

A hangfelvétel rogzitésc soran az alabbi adatok tarolasara keriil sor: telefonszam, hivas iddpontja, a
beszelgetés hangfelvétele, a beszélgetés soran megadott személyes adatok, a hivas egyedi azonositéja.

A hanglelvétel megorzésének ideje: 5 év. A rogzitett hangfelvételek az cgyedi azonosito, a telefonszam és
a besz¢lgetés datuma alapjan visszakereshetok.

A szemclyes adatok cimzettjei: a tarsasdg iigyfélszolgalati feladatokat ellatd munkavillaléi.

A Szolgaltato a fogyaszto személyes adatait célhoz kototten kezeli, azaz csak a teljesitése, a teljesités
cllenérzese, kintlévoségek kezelése, panaszkezelés és ezen tevékenységekhez kapcsolédéan hasznalja fel a
vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseknek megfeleléen

IV. FEJEZET

A TARSASAG JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEI

1.
Adatkezelés adé- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

I.1. A Tarsasag jogi kotelezetiscg teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és szamviteli kotelezettségek
teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevéként, bérléként, szolgltatast igénybe vevoként,
szllitoként vele tizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt
adatok az altalanos forgalmi adordl szél6 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiilondsen:
adészam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeidlése, az utalvanyozé és a rendelkezés
vegrehajtasat igazolo személy, valamint az ellendr aldirasa; a készletmozgasok bizonylatain és a
penzkezeldsi bizonylatokon az dtvevé. az ellennyugtikon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemadoré|
sz0lo 1995, evi CXVII. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szdma, Gstermeldi igazolvany szédma,
adoazonosito jel.

=
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1.2. Utnyilvantartds, menetlevél vezetéséhez kapcsolddd adatkezelés: a Tarsasag jogi kotelezeltséy
jogcimén, koltségelszdmolds, bizonylatolds, addalapok megallapitasa, izemanyagmegtakaritas
elszamolasa céljabol kezeli a céges és a foglalkoztatott iizleti célra hasznalt sajat gépjarmiihasznalatanak
torvényben meghatarozott adatait (gépkocsivezetd neve, a gépjarmi tipusa, rendszama, utazas idopontja,

célja,. megtett utvonal, felkeresett tizleti partner neve). A vonatkozo jogszabaly 1995. évi CXVII. tv. (Szja
tv.) 27.8.

1.3. A személyes adatok taroldsanak iddtartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kovetd 8 ¢v.

1.4. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

2.
Kifizet6i adatkezelés

2.1. A Tarsasag jogi kotelezetiség teljesitése jogcimen, torvényben eldirt ado és jarulékkotelezetisegck
teljesitése (ado-, adoeldleg. jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi. nyugdij
iigyintézés) céljabol kezeli azon munkavallalok és csaladtagjaik adétorvényekben eléirt szemelyes adatait.
akikkel kifizetdi kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve
ebbdl: a természetes személy természetes személyazonosité adatail, a nevey, allampolgarsagal,
adozoéazonositd jelét és Taj-szamal. Amennyiben az addtorvények ehhez jogkdvetkezményt faznek, a
Tarsasag kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) tagsdgra vonatkozo adatokat ado ¢s
jarulékkotelezeutségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositési ligyintézes) céljabol.

2.2. A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinesct kdveto 8 cv.

2.3. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejiési, tarsadalombiztositasi (kifize16i)
feladatait ellaté munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

3.
A Tirsasag egycb tevékenységei sorin végzett adathezeles

A Tarsasag tobb tevékenysége soran nyujt olyan szolgaltatast, amelynck soran az gy féladatbazisban
nyilvantartott személyes adatok (nkormanyzat helyiség-gazdalkodas, vizi személy szallitas) Kore
jogszabalyban rogzitett.

Ezen talmenden a tarsasag az érintett személyes hozzajaruld nyilatkozatanak alairasaval is megerdsiti az
adatkezelés jogszeriiségét azokban az esetekben, amikor az érintett személyesen informalhato.

Ezekben az esetekben az adatkezelés soran alkalmazott szabalyok szolgaltatasi tipusonként a kdvetkezok:

3.1. Onkorméinyzati tulajdonban 1év6 lakdsok bérbeadisa

A Tarsasag tevékenységei kozé tartozik — egyebek mellett — a Mohdcs Varos Onkormanyzatanak
tulajdonaban 4116 lakasok és nem lakascélu helyiségek vagyonkezelésével kapesolatos bérbeadoi feladatok
ellatasa.

Az onkormanyzati tulajdonban 1évé lakasok bérletérél és elidegenitésérdl szolo 18/1994. (I1X.21.) sz.
onkormanyzati rendelet értelmében a rendelet hatdlya ald tartozé ingatlanok vonatkozisiban a
vagyonkezeldi és a bérbeadoi feladatokat a Mohécsi Varosgazdalkodasi ¢s Révhajozasi Nonprofit Kit.
(bérbeadd) latja el.

A tulajdonos bérls-kijeldlésro] sz616 hatarozata alapjan a bérbead6 a bérlovel lakasbérleti szerzodést kot
A lakasbérleti szerzodés tartalmazza a kezelendo adatok korét, nevezetesen:

a bérlo:

- nevét

- sziiletési helyét

- sziletési idejét

- anyjanevét

- lakcimét

- személyi azonosité igazolvany szamat
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- személyi azonosito szamat

a bérldvel egyiitt kdltozo személy (hdzastars, élettars, sziilo, gyermek)
- nevét

- sziiletési helyét és idejét

- anyja nevét

A bérleti jogviszonnyal dsszefliggésben szintén sor kerill személyes adatfelvételre részletfizetési
megallapodas kétése estén.
Az adatkezelés célja: a bérleti jogviszony fennalldsa alatt a bérbeadéi feladatok ellatasa

Az adatkezelés jogalapja:
- az Oonkormanyzati tulajdonban 1év§ lakasok bérletérdl és elidegenitésérdl sz616 18/1994. (1X.21.) sz.
onkormaényzati rendelet
- A Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi v. térvény

A személyes adatok cimzeltjei: a Tarsasag ligyfélszolgalati feladatokkal megbizott alkalmazottjai a
munkavégzéstikhoz sziikséges mértékben és id6tartamig.

A Tarsasag az aldbbi esctekben és célbol tovabbit személyes adatot harmadik személynek:

- kézbesitési/ postai szolgaltatas igénybevétele esetén az adatfeldolgozdnak tovabbitasra keriilnek az !
ehhez sziikséges személyes adatok: név, cim

- adatfeldolgozd: Magyar Posta Zrt.

- fizetési elmaradas esetén a kovetclések érvényesitése céljabol az adatfeldolgozok- a Tarsasag I
jogtandcsosa, valamint iigyvédi iroda, illetve rajtuk keresztiil kdzjegyzo, végrehajto, birdsag —

megkapjak az ehhez sziikséges személyes adatokat (név, sziiletési hely és id6, anyja neve, lakcim)
Adatfeldolgoz tigyvédi iroda: Dr. Szalai Gabor Ugyvédi Iroda ( 7621 Pécs, Irgalmasok utcaja S.)

A fenticken kiviil a Tdarsasag az érintett személyes adatait kizarolag az érinett elézetes irasbeli hozzajarulasa {
alapjan vagy jogszabdlyba, hatosagi vagy birdsagi hatdrozatba foglalt kotelezettség teljesitése esetén

tovabbitja harmadik személy részére. l
Az adattarolas hatarideje: a bérleti jogviszony fennallasaig, illetve a kovetelés behajtasaig.

A7 adattarolds madja: papiralapon és elektronikusan a Tarsasag dltal alkalmazott rendszeren keresztiil. E

3.2. lkazkezelési feladatok
Hibabcjelentés, karbantartasi tevékenység
A Tarsasag ellitja Mohacs Varos dnkormanyzatanak tulajdonaban allé lakasok kezelésével kapcsolatos
fcladatait. E korben, mint vagyonkezeloé bérbeado karbantartdsi, feldjitasi, javitasi és hibaelharitasi
tevékenységet végcez,
Avz adatkezelés célja: az 6nkormanyztai bérlakasokban javitasi hibaelharitas, karbantartas
A Az adatkezelés jogalapja:
- az dnkormanyzati tulajdonban lévé lakasok bérletérol és elidegenitésérdl szold 18/1994. (1X.21.) sz.
onkormanyzati rendelet
- A Polgari Torvenykonyvrdl szold 2013. évi v, torvény
A Kezelt adatok kore: bejelentd neve,cime, telefonszama, az érintett ingatlan adatai, hiba leirasa

Adattarolas hatarideje: a hiba elharitasaig.

Adattarolas modja: papiralapon.

3.3. Pénziigyi osztaly adatkezelése .
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A szamviteli tevékenységbe beletartozik a szallitoi kotelezettségek, adok nyilvantartasa, illetve a
konyvelési feladatok, melyeket a Tarsasag maga végez.

A bérleti dijak, valamint a bérleti jogviszonnyal sszefliggd koziizemi dijak, kozos koltség tekinteteben a
Térsasag sajat nevében szamlaz. A szamlazas kiilon szoftver (Libra) segitségével torténik. A szamlak papir
alapon kertilnek tarolasra.

Az adatkezelés célja: ligyfeleknek t6rténd szamlazas a szolgaltatasi tevékenységgel osszefliggésben
kezelt adatok kore: maganszemély esetén név, cim, szamlazasi adatok, egyéni vallalkozo beszallito eseten
neve, cime, adoszama, szamlavezet$ pénzintézet neve, bankszamlaszama

Adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség
Adattarolas hatarideje: az adatfelvételtol szamitott 8 év

Adattarolas médja: elektronikusan és papir alapon.

3.4. Kompkozlekedés

A Tarsasag a személyszallitasi szolgaltatasokrol sz610 2012. évi XLI. trvény 8.§(1) bek. alapjan a Mohacs-
Ujmohéacs hajéallomasok  kozott bonyolodd komp-es révatkelohely —Gzemcltetését, mint vizi
személyszallitasi kozszolgaltatasi feladatot 14t el.

Az adatkezelés célja: a bérlet killitisahoz és a bérlet aranak szamlazasahoz és ellendrzéséhez sziikséges
informaciok rendelkezésre allasa.

Az e tevékenysége soran kezelt személyes adatok kére: bérletjegy valtasa alkalmaval a tarsasag az érintett
nevét, gépjarmii-bérlet esetén a gépjarmil forgalmi rendszamat rogziti.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett nevének kezelése jogszabaly teljesitéschez sziikséges tekintettel arva,
hogy az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVIILL torvény (Afa. tv.) 169. § c.) pontja azt a szamla
kotelezo adattartalmakeént irja eld.

A forgalmi rendszam rogzitése az adatkezeld jogos érdeke, figyelemmel arra, hogy a kompkdzlckedés
jogszerii igénybevételének ellendrzése a forgalmi rendszamot tartalmazo bérlet Gtjan lehetséges.

A név és cimadatok kezelése a bérletvaltast kovetd egy év iddtartamig torténik, amennyiben a bérlettcl
dsszefliggésben eljaras (panasz, hatosagi eljaras) nincs folyamatban. Panasz, hatésdgi, irosagi cljaras
esetén, annak lezarultat kdvetd 5 év idétartamban toriénik az adatok megorzése.

A szamviteli rendszerbe keriils adatok kezelése a szamviteli okmédnyok jogszabalyban rogiztett megdrzési
idejéhez igazoddan 8 év.

Az adatok nyilvantartaséra rendszeresitett adathordozok és a papir alapi dokumentumok drzése riaszioval
felszerelt zarhato helyiségekben, a tarsasag székhelyén torténik.

V. Fejezet
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

1.
Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartis

I.1. A Térsasag munkavallaloitél kizarélag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvéan, valamint olyan
munkakori orvosi  alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony létesitésehez.
fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatdsok biztositasdhoz sziiksegesck ¢s o
munkavallalé személyhez fiiz6d6 jogait nem sértik.

11. oldal
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1.2, A Tarsasag - szerz0dds teljesitése jogeimén - munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése
celjabol a munkavallald alabbi adatait kezeli:

. név

. sziiletési név,,

. szitletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgérsaga,

. adoazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallald esetén),

10. telefonszam.

HE c-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazolo hat6sdgi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

I5. online azonosité (ha van)

16. munkaba Iepésénck kezdd és befejezo idpontja,

17. munkakor.

18. iskolai vegzettséget, szakképzettségét igazold okmany mdsolata,

19. fénykeép.

20. onéletrajz,

21. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyeb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallalé munkabérébdl jogerds hatdrozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli hozzdjarulasa
alapjdn levonando tartozast, illetve ennek jogosultsdgat,

. a munkavallalé munkajanak értékelése,

. a munkaviszony megsziinésének madja, indokai.

. munkakdrt6l fliggden erkdlesi bizonyitvanya

.a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

- magannyugdijpénztari és onkéntes kdlesonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar megnevezése,
azonositd szama ¢és a munkavallalo tagsagi szama,

28. munkavallaldt ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat;

29. Tarsasagnal biztonsdgi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd rendszer, illetve a
helymeghatdrozo rendszerek altal rogzitett adatokat.
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1.3. Betegségre vonatkozo adatokat a munkaltato csak a Munka Torvénykdnyvben meghatarozott jog,
vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

1.4, A személyes adatok cimzeltjei: a munkaltatéi jogkor gyakorldja, és a munkaiigyi feladatokat ellato
munkavallalok

1.5. A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allast munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.

1.6. A személyes adatok tarolasinak id6tartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.

-
1.7. Az érintette] az adatkezelés megkezdése el6tt kozoini kell, hogy az adatkezelés a jogszabalyon (Mt.)
¢s a munkaltato jogos érdekének érvényesitésén alapul.
o

1.8. A Tdrsasag (munkdltatd) a munkaszerzédés megkotésével egyidejlileg a jelen Szabélyzat melléklete

személyhez fliz6do jogairdl

2.
A munkavallaléi alkalmassigi vizsgalatokkal kapcesolatos adatkezelés

2.1. A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet munkaviszonyra
vonatkozo szabaly irelo, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kotelesettseg teljesitése érdekében szitkséges. A vizsgdlat el6tt részletesen tajékoztatni kell a -
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munkavallalokat tobbek kozott arrol, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmércsére
iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat
elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavéllalokat a jogszabaly cimérodl és a pontos jogszabalyhelyro!

is. Az alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelésrél szolo tajékoztatét a jelen Szabdlyzat
melléklete tartalmazza.

2.2. A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag tényc €s az chhez sziikscges felicielek.
2.3. Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.
2.4. A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, a munkakor betdliése.

2.5. A vizsgalat eredményét a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzo szakember ismerhetik
meg. A munkaltato csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-¢
vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. a vizsgalat részleteit, illetve annak icljes
dokumentacidjat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

2.6. A Munkaltatd tajékoztatja a munkavallalot arrél, hogy a Tarsasag dlial megbizou
foglalkozasegészségiigyi szolgaltatod részére az alkalmassagi vizsgélat elvégzéséhez szitkséges személyes
adatait atadja.

2.7. A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.

3.
Felvételre jelentkezé munkavallalok adatainak kezelése, pilydzatok, onéletrajzok

3.1. Az e korben kezelheté személyes adatok koére: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye,
anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim.

3.2. A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerz6dés koétése. Az érintettet tajékoztatni kell arrol, ha a munkaltato nem 6t valasztotla az adoul
allasra.

3.3. Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa.

3.4. A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatoi jogok gyakorldsdra jogosult vezeld, munkaiigyi
feladatokat ellaté munkavallalok.

3.5. A személyes adatok tdrolasanak idotartama: a jelentkezés, palyazat elbirdlasdig. A ki nem vélasztotl
jelentkez6k személyes adatait tordini kell. TordIni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyiratal
visszavonta.

3.6. A Tarsaség az 4ltala kiirt allaspalyazatban az elérhetéség megjelolésével hivatkozik az "Adatkezelési
tajékoztatora". Amennyiben a Tarsasag nem elekironikus uton tette elérhetdvé az "Adatkezelési
tajékoztatdt"”, gy a vonatkozo rendelkezéseket az allaspalyazatba foglalja.

3.7. Amennyiben a Tarsasag az allaspalyazatot az dllas betsltését kdvetden is tarolni kivanja, agy ehhez az
allaspalyazo hozzajarulasat kell kérni. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezardsat kovetden kell kérni a
jelentkez6ktdl. Ennek érdekben a hozzajaruld nyilatkozatnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a Tarsasag képvisel§jének kiléte és elérhetdségei;

b) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja [példdaul késébbi megkeresés sijonnan megnyilt pozicii

betoliésére], valamint az adatkezelés jogalapja (hozzdjarulason alapul6);

¢) aszemélyes adatok tarolasanak iddtartama;

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a ra vonatkozo személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat;

13. oldal
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¢) az érintett azon joga, hogy barmely idopontban visszavonhatja a hozzajarulasat, amely azonban
nem érinti a visszavonds clétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét,
f)  ahatdsaghoz cimzett panasz benyjtidsanak jogarol.

3.8. A palyazat elbiraldsa utan az eredménytelen palydzok személyes adatait tartalmaz6 adathordozokat a
palyazénak — kérésére — 90 napon belill vissza kell kiildeni, vagy a palyazonak a személyes adatai tovabbi
palyazatok soran torténd felhasznaldsdra vonatkozd hozzajaruldsa hidnydban meg kell semmisiteni. A
megsemmisitésrol (1orlésrol) jegyzokonyvet kell felvenni.

[

4. |

A munkaltat6 altal biztositott szaimitastechnikai eszkozdk cllenérzésére és jogkdvetkezményeire !
vonatkoz6 szabalyok

A.1. Az cllendrzésre és adatkezelésre a munkaltatdi jogok gyakorloja jogosult. .',

4.2, Amennyiben az ellenérzés kériilményei nem zarjdk ki ennek lehetdségét, biztositani kell, hogy a
munkavallalo jelen lehessen az ellenérzés soran,

4.3. Az cllendrzés elott  tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt keriil
sor az ellendrzésre, munkaltatd részerdl ki végezheti az ellentrzést, és mi az eljaras menete, - milyen jogai
¢s jogorvoslati lehetoségei vannak az ellendrzéssel egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban.

4ab Az ellendrzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és targyadatokbdl kell
megallapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakéri feladatdval kapcsolatos-e, és nem személyes
celu, Nem személyes cél tartalimakat a munkaltato kortatozas nélkiil vizsgalhat.

4.5, Ha jelen Szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavallalé az eszkozt
szemelyes célra hasznalta, fel kell szdlitani, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A
munkavallalo tavolléte, vagy egyiittmiikodésének hidnya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a
munkaltato torli. Az cszkdz szabalyzattal, munkaltatdi utasitassal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté
a munkavallaléval szemben munkajogi jogkdvetkezményck alkalmazésara jogosult.

5.5. A munkavallalot az eszkoz ellenérzésével egylitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban a munkaltatd jelen
Szabalyzatanak az crintett jogairol szolo fejezetében irt jogok illetik meg.

5.
Kameris megfigyelés

Az clektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasanak elsdleges célja az emberi élet, testi épség, a személyi
szabadsag védelme ¢és a vagyonvédelem valamint a vonatkozo kdrnyezetvédelmi jogszabalyi eldirdsok
betartasa. A fenti célok érdekében a Tarsasag kamerds megfigyeldrendszert alkalmaz az emberi méltosag
tiszteletben lartasa melledt.

Iizen adatkezelések joglapja a Térsasag jogos érdekeinck érvényesitése, jogi kotelezettség teljesitése ((a
személyszallitasi szolgaltatasokrol sz616 2012. évi XLI. térvény 8.§(1) bek, a huiladékrdl szol6 2012. évi
CLXXXV. torvény).

I. Komkozlekedés:

A Tarsasag a személyszallitasi szolgaltatasokrol szo16 2012, évi XLI. torvény 8.§(1) bek. alapjan a Mohécs-
Ujmohacs hajoallomasok kozott bonyolédd kompkozlekedéssel érintett hajéallomasokon a kompok és
kishajo, tovabba az utasok, valamint a Tarsasig munkavallaléi és megbizottai életének, személyének és
testi épségének valamint vagyontargyaik védelme céljabol az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold torvény szerinti adatvédelmi jogok érvényesitése mellett elektronikus
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biztonsagi rendszeren keresztiill megfigyelést folytat, melynek soran képfelvételt készit, valamint ¢
képfelvételt kezeli.

A kameras megfigyelérendszer kizarélag a sajat tulajdonban vagy hasznalatban 4ll6 alabbi épiiletrészek,
helyiségek ¢és teriiletek, illetve az ott tortént események megfigyelésére szolgal.

A Tdrsasag az alabbi kamerakat izemelteti:

Kamera Az clhelyezés Megfigyelt teriilet
azonositoja célja
1. analég kamera biztonsdg  és | Zart tigyfélpihend (Mohécs, Szent Janos utca 1.)
vagyonvédelem
2. analég kamera biztonsdg  és | Nyitott iigyfélvard (Mohacs, Szent Janos ulca 1.)
vagyonvédelem
3. analdg kamera biztonsdg  és Mohacs-szigeti  oldali jegypénztar kiilso
vagyonvédelem épiilete
Komplejarohoz vezetd orszagit (ahol a
4. digitalis kamera biztonsag  és gépjarmiivek jegy- illetve bérletkezelésc
vagyonvédelem torténik) Mohdcs, Szent Janos utca.
5. digitalis kamera biztonsag  és Komplejaré a mohacsi oldalon
vagyonvédelem .
Komplejaréhoz vezetd orszagut (ahol a
6. digitalis kamera biztonsag  és gépjarmiivek jegy- illetve bérletkezelése
vagyonvédelem orténik) Ujmohacs, Szegedi ut. -
7. digitalis kamera biztonsdg  és Komplejaré a Mohacs-szigeti oldalon
vagyonvédelem
8. digitalis kamera biztonsag  és Komp kikétése a Mohacs-szigeti oldalon
vagyonvédelem
Port (Vuk) kishajo kikotésére szolgalo
9. digitélis kamera biztonsdg  €s ponton a szigetben.
vagyonvédelem
biztonsdg  és Forgo kamera, amely clore meghatirozou
10. digitalis forgo vagyonvédelem pontokat ,jar” korbe.
kamera

A felvételek visszanézése:

A kamerdk &ltal rogzitett felvételeket az aldbbi személyek nézhetik vissza, meghatarozotl célbol cs
idékozonként:

Beosztas A felvétel visszanézésének A felvétel
konkrét célja visszanézéscenek

gyakorisaga

kozteriiletfeliigyeld biztonsag és eseti jelleggel
vagyonvédeiem
hajozasi-agazatvezetd biztonsag és cseti jelleggel

vagyonvédelem

A rogzitett képfelvételt felhasznalas hianyaban a rogzitéstdl szamitott 16. napon meg kell semmisiteni vagy
torolni kel. Felhasznalasnak mindsiil, ha a rogzitett képfelvétel birosagi vagy hatosdgi cljarasban
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bizonyitékként felhaszndlasra vagy birdsag, hatosag részére ilyen eljéras soran benyujtasra keriil. Az adatok
tarolasi modja elektronikus.

Akinck jogat, vagy jogos érdekét a rogzitett képfelvétel érinti a rogzitéstsl szamitott 15 napon beliil joganak
vagy jogos crdckének igazoldsa mellett kérheti, hogy a képfelvételt a Tarsasag ne semmisitse meg vagy ne
orolje.

A Tarsasag a kompkozlckedést, mint szolgaltatast igénybe vevd személyeket, a mikodtetésben Iévo
berendezések hasznaldit, a tarsasag munkavallaldit és megbizttjait, és a Tarsasdg kezelésében l€v0 teriileten
tartozkodo személyeket, illetve poggydszaikat, a jarmiiveket, berendezéscket és felszereléseket ért
balesctek, kdresemények koriilményeinek, tovabba a Tarsasagnal tett panaszbejelentések kivizsgalasahoz
az clektronikus megfigyeldrendszer altal rogzitett képfelvételeket felhasznalhatja. Ezen kivizsgdlds
idotartamara, de legfeljebb 30 napra a Tarsasag mentesiil a rogzitett képfelvétel hataridében (16. nap)
tartend torlésére vonatkozo kotelezettség alol.

A vizsgdlat soran felhaszndlt képfelvételt a vizsgalat eredményeként tett intézkedés, illetve a lehetséges
jogorvoslati cljaras soran hozott lezard hatarozat — ideértve a birosagi eljarast is — véglegessé valasat vagy
a jogeroére emelkedését kovetd 15. napon meg kell semmisiteni vagy tordlni kell.

A kamerds megfigyel6 rendszer adatkezelésének jogszeriiségéhez nem sziikséges a megfigyelt személyek
hozzajaruldsa, azonban a Térsasag koteles a hajéallomas bejaratandl, a kompra vald felszallasra szolgalo
rampanal, a jegypénztarnal figyelemfelhivo jelzést (tablat) és ismertetést elhelyezni az elektronikus
biztonsagtechnikai rendszer altal folytatott megfigyelésrol.

Adatbiztonséag:

A rogzitett felvételeket kezeld adatbazisokat jelszoval védi a Tarsasag az illetéktelen hozzaférést6l, a
megviltoztatds, a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal, a t6rlés vagy a megsemmisiilés ellen.

2. Kameras megfigyelés az inert telepen:

A Tarsasag az altala tizemeltetett inert hulladéklerako telepén (7700 Mohacs, Budapesti ou.) a jogsértd
cselekmények megelozése valamint a ténylegesen lerakott hulladék mennyisége utdn fizetendd
hulladeklerakasi jarulékfizetési kistelezettség megallapithatosaga és biztositasa céljabdl a hulladékrol szd16
2012, évi CLXXXV. torvény felhatalmazdsa alapjan elektronikus megfigyelo-és beléptetd rendszert
mukodtet.

Az adatkezelés jogalapja: a jogi kitelezettség teljesitése.

Av clektronikus megfigyeld rendszer tizemeltetje a Tarsasag. A rogzitett mozgoképfelvétel és adatok
tarolasanak helye az tizemeltetd épitési-bontasi hulladéklerakoja.

Az clektronikus megfigyeld rendszer utjan a hidmérlegen dthaladé jarmiire, valamint a lerakéban
elhelyezett hulladékra vonatkozoan jogszabalyban el6irt adatok keriilnek rogzitésre.

A Tarsasdg az alAbbi kameradkat iizemelteti:

Kamera Az clhelyezés célja Megfigyelt teriilet
azonositoja
I.digitalis kamecra jogszabdlyi kotelezettség teljesitése, hidmérleg
biztonsag és vagyonvédelem
2. digitalis kamera jogszabdlyi kotelezettség teljesitése, kapubejaro
biztonsag és vagyonvédelem (Mohécs, Budapesti ou.
felol)
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A rogzitett képfelvételt a tarsasag a rogzitésté! szamitott 60 napig 6rzi meg, majd a megdrzési hatarido
elteltével — felhasznalas hianyaban — haladéktalanul torli. Ha a felvétel torlésénck mellézésct kertek. €s a
mellézés kérésétdl szamitott 30 napon beliil a birésag vagy mas hatdsag megkeresésére nem kerill sor, a
felvételt az lizemeltetd haladéktalanul torli, kivéve, ha a 60 napos megdrzési hataridé még nem telt el.

A felvételt csak a Tarsasag altal erre feljogositott munkavallaloja jogosult megismerni a jogsérto
cselekmény megeldzése vagy megszakitasa érdekében. A rogzitett felvételt valamint az adatot kezeld, vag)y
egyéb okbol annak megismerésére jogosult nevél, a felvétel és az adatok megismerésen okdt és idejel
jegyzokonyvben kell rogziteni.

A felvételek visszanézése:

A kamera altal rogzitett felvételeket az alabbi személyek nézhetik vissza, meghatdrozott célbol s
idokozonként:

Beosztas A felvétel visszanézésének konkrét A felvétel
célja visszanézésének

gyakorisiga

kornyezetvédelmi hatoséagi ellendrzés, hatosag fethivasara

biztonsag és vagyonvédelem
telepvezetd

kornyezetvédelmi hatosagi cllendrzés, hatosag felhivasara

biztonsag és vagyonvédelem s
informatikus

A rogzitett felvétellel ¢s a tarolt adatokkal érintett személy jogosult az adatvédelmi tisztségvisel6hoz
intézett irasbeli megkeresésében az informaciss dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
worvény rendelkezéseinek megfelelden az adatkezelésr6l tdjékoztatast kérni, jogainak sérelme cscten
birosaghoz fordulni, Az érintett jogaira és érvénycsitésiik rendjére egycbekben a jelen szabalyzat . az
Altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) valamint a 201 1. évi CXII. tv. rendelkezései irdnyadok.

3. Kameras megfigyelés az Ugyfélszolgdlati lroddn:

A Tarsasag iigyfélfogadasra nyitva allo helyiségében (7700 Mohacs, Dozsa Gy. u. 41.) az UgyfCifogadas
zavartalansiga és ellendrizhetdsége érdekében, tovabba az iigyféliérben tartdzkodok szemclyces

biztonsaganak megdrzése, valamint a vagyonbizionsiag érdekében clektronikus megfigycldrendszert
tizemeltet.

Az adatkezelés jogalapja:

- Mt. 9.§-a, 11.§-a
- Infotv. 4.§ (1)-(2) bekezdésci
- Sztv. 28.§ (2) bek. ¢)-d) pontjai, és a 30.§ (1)-(3) bek, valaminta 31.§ (1) bek.
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A kameras megfigyelés célja:

A ‘Tarsasdg atruhdzott feladatkdrében eljarva egyebek mellett ellatja a Mohacs Varos Onkormanyzatanak
tulajdonat képezd lakds és nem lakascélu helyiségekkel kapesolatos gazdalkodasi feladatokat, nevezetesen
azilycn ingatlanok bérbeadasaval, hazkezelésével kapesolatos feladatokat, (bérleti szerzédések megkétése,
lakbérek  beszedése, javitassal, karbantartassal kapcsolatban bejelentett igények kezelése,
panaszbejelentések kivizsgalasa). E feladatellatas donten a Tarsasag e célra kijelslt Ugyfélszolgélai
Iroddjan torienik.

A kamerarendszer iizemeltetésének kizdrolagos célja a Térsasag tigyféifogadasra nyitva allé helyiségében
tartézkodo személyek (munkavallalok, tigyfelek és mas jelenlévék) életének, testi épségének, valamint ezen
személyek és a Tarsasag vagyontargyainak védelme, A személy-és vagyonvédelem érdekében cél a
jogsertések észlelése. az clkovetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megelézése, az esetlegesen
sziikségessé vald intézkedés vagy a nyomozati cselekmények eredményességének eldsegitése bizonyitékok
rendelkezésre bocsatasa utjan.

A kezelt adatok kire:

Az tigyfélfogadasra nyitva allo helyiségen beliili mozgas megfigyelése elektronikus megfigyel6rendszerrel
(kameraval) torténik, a megfigyelés soran személyes adatot (képmast) tartalmazé képfelvételek késziilnek.
A Kamerarendszert a Téarsasag makddteti.

A Tarsasag az alabbi kamerat iizemelteti:

Kamera azonositéja Az clhelycezés célja Megfigyelt teriilet
1. analdg kamera biztonsag ¢s tgyféltér
vagyonvédelem
2. analdg kamera biztonsag ¢s pénztar
L vagyonvédelem

A kameras megfigyelérendszer miikodtetésrol a Tarsasdg az érintett munkavallalokat a jelen Szabélyzat
kiaddsaval egyidejiileg tajékoztatja. Az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasahoz az iigyfelek és
nem  munkavalld egyéb személyek hozzajarulasa onkéntes, rautald magatartassal torténik. Az
Ugyfélszolgalati Irodaba belépd személyek a belépéssel elismerik és tudomasul veszik, a kamerés
megfigyelés tényét és egyben hozzdjarulnak ahhoz, hogy réluk képfelvétel késziiljon.

A kamerarendszer alkalmazasarsl az Ugyfélszolgélaton j61 lathaté helyen tajékoztatast elésegitd modon,
ismertetdt kell Kihelyczni. az ismertetd sz6vegét a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az adatkezelés soran érvényesiteni kell a célhoz kool és tisziességes adatkezelés elvét. A Tarsasag a
kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat kizdrdlag jogszabalyban eloirt feladatai teljesitése
céljabol. jogszabalybdl fakadd kotelezettségeinek teljesitése érdekében kezeli a torvényben eléirt ideig.

A lelvételek tiroliasa, az adatkezelés idétartama:

A képfelvételeketl a felvevé cgységen 3 munkanapig tarolhatdk, ez alol csak azok az esetek jelentenek
kivételt. amikor valamely észlelt cselekmény nyoman munkaltatoi, hatosagi-, vagy biintetd eljaras valik
sziikségesse.

A 3 munkanapot kdvetden vissza nem allithaté médon torsini kell a felvételt. A hosszabb tarolds okat
igazolni sziikséges. Amennyiben az adatok a fentebb emlitett valamely eljarasban felhasznalasra keriilnek,
azok megorzeésének idotartamara az adott eljdrasra irdnyado jogszabalyi rendelkezések iranyadok.

A digitalisan rogzitett felvételek kiilsé halozaton keresztiil el nem érhetok, azokrdl mentés vagy masolat
Kizarolag a torvényben meghatarozott esetben készitheto.
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Az adatkezelésre jogosultak:

A kamera altal készitett €s tarolasra keriilt felvételek visszanézésére és mentés készitésére jogosultak:

Beosztis A felvétel visszanézésének A felveéted
konkrét célja visszancézeésének
gyakorisaga

ligyvezetd igazgatd jogsértd cselekmények észlelése eseti jelleggel
adatvédelmi tisztviseld jogsérto cselckmények észlelése eseti jelleguel
tigyfélszolgalati vezet6 jogsértd cselekmények észlelése escti jelleguel
informatikus jogsértd cselekmények észlelése eseli jelleggel —

A Tarsasag a felvételeket az adatvédelmi jogszabélyok el6irasai szerint kezeli, azokat harmadik szemely
részére csak torvényben meghatarozott esetben (pl.: rend6rség, szabdlysértési hatdsag. birdsag részcre) adja
at.

Az érintettek barmikor tajékoztatast kérhetnek a felvételek kezelésérol.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor ngy kertil ethelyczésre, hogy a
felvételek sugdrzdsa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne lathassak.

A kamera altal sugarzott képekrol a kozponti felvevé egységen kiviil mas eszkozzel felvételt késziteni nem
lehet.

A tarolt felvételekhez valo hozzaférés csak biztonsagos modon és akként torténhet, hogy az adatkezelo

személye azonosithato legyen. A tarolt felvétel visszanézését és a felvételrd! késziil mentést dokumentalni
kell.

A rogzitd késziilékben clkiilonitett merevlemezrél fut az operacios rendszer és a rogeitésre keriilt
képfelvételek. A felvételekrdl killon biztonsagi masolat nem késziil.

Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrol késziilt kepfefvetel tarolasa €s a sziikséges cljardas
kezdeményezése irant haladéktalanul intézkedni kel, egyben tédjékoztatni kell az érintett szervet, hatdsigot.
hogy a cselekményré! képfelvétel készillt. Az adatok szolgaltatasardl kiilon nyilvantartast a jelen
Szabalyzat melléklete szerinti formatumban kell vezetni.

Akinek jogat, vagy jogos érdekét a rogzitett képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése ¢rinti, a
rogzitéstol szamitott 3 munkanapon belill joganak vagy jogos érdekénck igazoldsa mellett kérheti. hogy a
képfelvételt a Tarsasag ne semmisitse meg vagy ne 16rdlje. A kérelmet az adatvedelmi tisztviselohos kel
benyujtani.

Birosag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatol
haladéktalanul meg kell killdeni. amennyiben a megkereséstol szamitott 30 napon beliil a megsemmisités
melldzését nem kérték, a rogzitett képlelvételt valamint a mas személyes adatot meg kell semmisiteni.
illetve toréini kell.
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Ellendrzés:

Az clektronikus megfigyel6rendszer torvényi kivetelményeinek megfelel6ségérd! feleldsségi korében az
ligyvezeto-igazgato koteles gondoskodni. Az iizemeltetés jogszeriiségét az adatvédelmi tisztviseld koteles
cllendrizni és err6l az tigyvezetd igazgalot tajékoztatni.

VL. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1.
Atlithato thjékoztatas

A Tarsasag az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi informaciot és minden
cgyes tajckoztatdst tomor, atlathato, értheté és kdnnyen hozzaférhetd formaban nyajt. Az informéciokat
irasban vagy mas modon — ideérive adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tajekoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazoltak az érintett személyazonossagat.

1.1
Tdajékoztatas az érintett kérésére

I. Az érintett irdsban tdjékoztatast kérhet a Tarsasagtol arra vonatkozoan, hogy a Térsasag tajékoztassa:
- személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
- milyen személyes adatait.
- milyen jogalapon
- milyen adatkezclési cél miatt.
- milyen forrasbol,
mennyi ideig kezcli,
tovabba arrol, hogy:
-a Térsasag kinck, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést
vagy szemelyes adatait kinek tovabbitotta, tovabba
a panaszbenyjtas jogardl.

2. A tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétsl szamitott egy
hénapon  beliil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara irdanyul6 kérelme nyoman hozott
intézkedésekrdl. E hataridé a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két honappal meghosszabbithatd,
amelyrdl az érintettet tajékoztatni kell.

3. Ha a Térsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak
okairal. valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyutjthat be valamely feliigyeleti hatésagnal, és élhet
hirdsagi jogorvoslati jogaval.

4. A Tarsasag az informacidkat és az érintett jogairdl szold tajékoztatast és intézkedést dijmentesen
biztositja.
1.2
Kotelezd tijékoztatas (ha a személyes adatokat az érintettd] gyijtik)
1. Amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat koézvetleniil az érintett6l szerzi be, (igy a Tarsasag
kotelezoen tajékoztatast nyljt az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrdl és informdciokrol az adatkezelés

megkezdését megelozéen. Ennek keretében az érintettet téjékoztatni kell:

a) az adatkezelo ¢s képviseldje kilétérdl és elérhetdségeirdl,
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b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjarol,

d) jogos érdek érvényesitésén alapulo adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl,
¢) a személyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kozlik -,

e) adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet r¢szere
kivanja tovéabbitani a személyes adatokat.

2. A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositsa érdekében a Térsasagnak az erintettet a kdvetkezo
kiegészité informaciokrdl is tajékoztatnia kell:

a) a személyes adatok tarolasdnak idétartamarol,

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6] a ra vonatkozd személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyces
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valo jogarol:

¢) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esctén, a hozzdjarulas barmely iddpontban ricno
visszavonasahoz valo jogrol, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzdjarulas alapjan végrchajtott
adatkezelés jogszeriiségét;

d) a feliigyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatdsdg tovabbiakban: NAIH) cimzett panasz
benyutjtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabdlyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzddés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokal megadni.
tovabba hogy milyen lchetséges kdvetkezményeikkel jarhat az atszolgaltatas elmaradasa.

3. Amennyiben a Tarsasag a személyes adatokon a gyjtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zoen tajékoztatnia kell az érintettet errdl az elierd célrol és
minden relevans kiegészit6 informaciorél.

4. A Tarsasag a kotelezd tdjékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget:

a) 1.2.2. pontban foglalt informaciokat ,,Adatkezelési tajékoztatd™ néven honlapjan kozzéieszi oly
modon, hogy az kdnnyen hozzaférheto legyen.

b) a honlapon valo kozzététel mellett vagy helyett, a Tarsasg valaszthatja az ,,Adatkezelési tdjékoztato™
szerz8dés mellékleteként 18rténd hozzaférhetévé tételt. Ezesetben az adott érintetti kdrre vonatkozo
adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

1.3.
Az érintett tijékoztatdsa, ha a személyes adatokat nem az érintettol gydjtik

Ha az adatkezeld a személyes adatokat nem az érintettél szerezte meg, az érintettet az adathezelonek a
személyes adatok megszerzésétol szamitott legkésdbb egy honapon beliil; ha a személyes adatokat az
érintettel valé kapcsolattartdas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valod elsd kapesolatfelvetel
alkalmaval; vagy ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok clsd
alkalommal vaio kozlésekor tajékoztatnia kell az elobbi pontban irt tényekrdl és informacidkrol, tovibba
az érintett személyes adatok kategoriairol, valamint a személyes adatok forrasardl ¢s adott esctben arrol,
hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e.

21. oldal
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2.
Az érintett hozzaférési joga

1. A hozzéferés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.
2. Az érintett jogosult arra, hogy a Térsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy személyes
adatainak kezclése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a

személyes adatokhoz és az eldbbi 2-3. pontban irt kapcsolddd informaciokhoz hozzaférést kapjon.

3. A Tarsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az ¢rintett altal kért tovabbi mdsolatokért az adatkezel$ az adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszerii
mértékii dijat szamithat fel.

3.
A helyesbitéshez valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Térsasag indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok
egycbek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését is.
4

A tbrléshez valé jog

1. A oriéshez valé jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz kapcsolodd
adatkezelés vonatkozasaban.

2. A Tarsasag az crintett torlés iranti kérelme alapjan, indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre
vonatkozo személyes adatokat. amennyiben az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gyiijtétték vagy méas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjaruldsat (hozzajarulason alapuld
adatkezcelés esctén) és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az ¢rintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezé jogszerii ok az adatkezelésre
( példaul kdzhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulo adatkezelés)

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

¢) a személyes adatokat az adatkezelore alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elbirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torsini kell;

3. A torléshez valo jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges
a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢s a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabél,

b) az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozerdekbol vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabol;

¢) a népegészségiigy tertiletét érintd kozérdek alapjan;
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d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol.
amennyiben a toriéshez vald jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4. A Tarsasag az adat torlésérol jegyz6konyvet vesz fel, mely tartalmazza:
a) az érintett nevét

b) a torolt személyes adatot

c) a torlés idopontjat.

A Tarsasag tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat tovibbitdsra
kertilt.

5.
Az adatkezelés korlatozisihoz valo jog

1. A korlatozéshoz valé jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

2. A Tarsasag érintett kérésére korfatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossigat:

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

¢) az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés celjabol. de az érintett igényli
azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesiléséhez vagy védelmehez; vagy
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsobbséget élveznek-c az erinicti
jogos indokaival szemben.

3. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az crintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébol lehet kezelni.

6.
A személyes adatok helyesbités¢hez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korliatozasiahoz
kapesolodo értesitési kotelezettség

A Tarsasag minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, (6rlésrol vagy adatkezeles-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez Ichetetlennek bizonyul.
vagy aranytalanul nagy erbfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld 1ajékoztatja e cimzetickrol

7.
Az adathordozhatésighoz vald jog

1. Az adathordozhatosaghoz valo jog a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapuld adatkezelési jogalap
esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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2. Az ¢rintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, dltala a Tarsasdg rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy czekel az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

8.
A tiltakozashoz val6 jog

1. A liltakozds joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld
adatkezcldsi jogalapok esetében illeti meg.

2. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtasan, vagy jogos érdeken alapulé kezelése ellen. Ebben az
esetben az adatkezceld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
¢érdckeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igényck eldterjesztéséhez,
¢érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

3. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol t6rténd kezelése ellen. Ha az érintett
tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében toriénd kezelése elien, akkor a személyes
adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.
VII. Fejezet

Adatvédelmi felel6s
1. A tarsasag szervezetén beldil, kézvetleniil a Kft. tigyvezet6jének feliigyelete ala tartozé belsé adatvédelmi
felelost kell kinevezni, vagy megbizni. Az adatvédelmi felel6s nevét, beosztasat és elérhetdségét a tarsasag
honlapjan kozzéteszi.
2. A belso adatvédelmi felelds ellatja az Infotv. 24.(2) bekezdésben rogzitett feladatokat.
3. Az Infotv-ben meghatarozott személyes adatok kezelésének nyilvantartasba vételét az adatvédelmi
felelos az adatkezelés megkezdése eiott kérelmezi Hatosdgnal. Az adatkezelési adatvédelmi nyilvantartasi

azonosito szamat az adatkezeléssel érintett nyomtatvanyokon, iratokon fel kell tiintetni.

4. A Tarsasag valamennyi munkavalilaldja koteles:

az Infotv. és az agazati jogszabdlyok és a jelen Szabalyzat adatvédelmi eldirdsait megismerni és
betartani

a munkavegzés soran gondoskodni az altala felvett/vagy kezelt adatok jellegének beazonositasarol,
tartalméanak helyes rogzitésérdl és azok eldirasszerti védelmérol

- indokolt esetben clézetesen egyeztetni az adatvédelmi felcléssel a személyes adatok kezelését érintd
tigyekben

¢szrevételezés esetén az adatkezeléssel kapcsolatos visszassagot jelezni

5. Amennyiben a Tarsasagot személyes adatok jogsérté kezelése miatt a birosag, a Nemzeti adatvédelmi és
Informacioszabadsag IHatdsag. elmarasztalja vagy kartéritésre kotelezi, ugy az érintett munkavallalé
anyagl. fegyelmi illetve biintetdjogi feleldsségre vonasat alapozza meg €s azonnali hatdlyt felmondasi
oknak minostil.

6. A Tarsasag agazatvezetdi folyamatos ellenorzéssel biztositjak, hogy az altaluk irdnyitott szervezeti
cgysegek es alkalmazottak betartsak sz adatvédelmi rendelkezéseket.

o—



ADATKEZELESI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

VIII.
Jogorvosiat

Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozds iranti kérelmét a belsé adatvédelmi feleloshoz
nyujthatja be.

Bels6 adatvédelmi felelos:

Név: Dardai Balazs

Postacim: 7700 Mohacs, Szabadsag u. 17.

Telefon: +36-20-411-52-36

Email: dardaibalazs@mvgv.hu

Jogorvoslati lehetséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéicioszabadsig Hatosaganal lchet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 06-1-391-1400

Fax: 06-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap:

www.naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A per clbirdlisa a
torvényszék hataskorébe tartozik (Pécsi Torvényszék - elérhetosége: 7623 Pécs, Rakoczi ut 34.). Az
érintett vélasztdsa szerint a per az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék clott is
megindithatd.

IX. FEJEZET

ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

1. A Tarsasag valamennyi céiu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban gondoskodik a szemclyes adatok
biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi a sziikséges technikai és szervezési intézkedc¢seket mind az
informatikai eszkdzok Gtjan tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapt adathordozokon tarolt adatallomany ok
tekintetében. Megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes megsemmisités, clvesziés.
megvaltoztatas, sériilés, jogosulatian nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozziféres
ellen.

A szamitégépes hilozaton tarolt adatok:
A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi mentest kell végezni. A mentes a
kézponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik, és magneses adathordozora torienik. A lementett

adatokat taroldé magneses adathordozot az erre a célra kialakitott pancéldobozban kell tarolni tiizbizios
helyen és mddon.

A személyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrsl folyamatosan kell gondoskodni.

Hozzaférés védelem

A tarsasag halézatan kezelt személyes adatokat, adatallomanyok hozzaférését felhaszndléi névvel ¢s
jelszdval kell biztositani.

25. oldal
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Halozati védelem

A rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval meg kell akadalyozni, hogy a
halézathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.
IFizikai veédelem

A szerverszobaba Kizarolag az arra feljogositottak léphetnek be. A jogosulatlan bejutést a helyiségek zarva
tartasaval biztositja. A kozponti szerverek el-helyezését szolgdlo helyiséget korszer( tiiz- és vagyonvédelmi
berendezésekkel kell ellatni.

Papir alapi adatkezelések

Ezen adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket kell foganatositani:

- Tiiz- ¢s vagyonvédelem: Az iratokat jol zarhato, tiiz- és vagyonvédelemmel ellatott helyiségben kell
taroni,
Hovzsaferés védelem: A kezelt iratokhoz csak az illetékes tigyintéz6k, valamint azok vezetdi
férhetnek hozza.

- Archivalas: A Kfl-nél a szamitégépes adatokat .... naponta kell menteni, archivalni.

A manudlisan kezelt iratokat az Iratkezelési és Selejtezési Szabalyzatnak megfeleléen kell irattarba
helyezni. Az irattarnak jol zarhaténak, tiiz- és vagyonvédelemmel ellatott helyiségben kell lennie.

2. A Tarsasag a szemcélyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavillalokkal a személyes
adatok Kkezelésere vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld, amelyre a 5. szamu melléklet szerinti
kikotést kelt alkalmazni.

3. A Térsasag altal kezelt személyes adatok interncten téirténd megosztasa tilos!

4. A munkahelyen és a Tarsasag eszkozein fajl letsltd-, jaték-, csevegd-, szexudlis szolgaltatasokat kinald
oldalak latogatdsa szigorutan tilos!

5. Kiilso forrasbhol kapott vagy letsltstt, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

6. A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levo iratokhoz csak az illetékes iigyintéz6k férhetnek
hozza. a személyzeti. a bér- és munkaiigyi as egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan
clzarva kell tartani.

X. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan séritlése, amely a tovébbitott, taroft vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményez. A leggyakoribb incidensek iehetnek
peldaul: a laptop vagy mobil telefon elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos taroldsa (pl. szemetesbe
dobott fizetési papirok); adatok nem biztonsagos tovibbitasa, tigyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen
masolasa. tovabbitasa, szerver clleni tamadasok, honlap feltorése.

Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

1. Adatvédelmi incidensck megelézése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirdsok betartasa a Térsasag
vezetdjének feladata.

2. Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

3. A Tarsasag munkavallaldi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetdjének, ha adatvédelmi incidenst, vagy
arra utalo eseményt észlelnek.
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4. Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszaman, amelyen a
munkavallalok, szerzédé partnerek, érintettek jelenteni tudjék az alapul szolgald eseményekel, biztonsigi
gyengeségeket.

5. Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetOje — az informatikai, pénziigyi és mikodesi
vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst.
el kell donteni, hogy valédi incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni ¢s meg kell
allapitani:

a. az incidens bekodvetkezésének iddpontjat és helyét,

b. az incidens leirdsat, koriillményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirdsat.

6. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintelt rendszereket, személycket, adatokat be kell
hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését alatamasztd bizonyitékok
begyiijtésérdl és megorzésérdl. Ezt kovetéen lehet megkezdeni a karok helyreallitdsat és a jogszeru
miikodés visszaallitasat.

7. Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idGpontjat,

d) az adatvédelmi incidens korillményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

8. A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell érizni.

X1. FEJEZET
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
1. A Tarsasag adatvédelmi felelése a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a 6. szamu melléklet
szerint vezeti. Ennek részei:
m Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

m Adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartasa
m Adatvédeimi incidensek nyilvantartasa

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
1. A jelen Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.
2. A jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalgjaval ¢s a
munkavégzésre iranyulé szerzédésekben el6 kell irni, hogy betartasa €s érvényesitése minden munkavillalo
lényeges munkakori kotelezettsége. A munkaszerzodési kikotés mintajat a jelen Szabdlyzat mellékiete
tartalmazza.

Mohacs, 2018. méjus 25.
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